TRUONG THCS VA THPT NGOC VIEN PONG

Mon: Vin

A
TOM TAT NOI DUNG CHINH  |Lop:7 .
‘ Gido vién: Thday Nguyén Vin Long

Bai: QUA TRINH TAO LAP VAN BAN

1. Néi dung:
) &)
0 :
Doi véi ngudi noi (nguai viet) :
Trinh bay sw vat, si viéc va boc
) N 10 suy nghi, tinh cam cia minh.
Y NGHIA \_,»
CUA VIEC %
TAO LAP G g
VAN BAN Poi voi ngudi nghe (ngwdi

. A )
\ / doc) : Hieu dwoc sw vat, sw
viéc va tam tw, tinh cam cua
ngwoi noi.

2. Qua trinh tao lap van ban:

Qua trinh tao lap van ban

Birde | Nhiém vu Cu thé
1 Dinh réng «Vé db1 twrong: Noi, viét cho ai ?
van ban +Vé muc dich: Pé lam gi ?

+Vé noi dung: Vé cai gi ?
*Vé céch thirc: Nlnr thé nao ?
2 Xay dung bd | Yéu cau: ranh mach, hop li, ding dinh huéng &

cuc buée 1.

3 Dién dat cac |*Hinh thite: Lot vin trong sang, co tinh lién két
y da ghi va mach lac.
trong bo cuc *No6i dung: Chinh xéc, sat véibd cuc.

4 Kiém tra Viéc thuee hién cac budce 1, 2, 3; stra chita

nhitng sai sot, bo sung cac y con thieu.




